ПРАКТИЧЕСКАЯ РАБОТА № 5
Фильтрация данных в Excel. 
Создание таблиц промежуточных итогов, сводных таблиц.
Цель: научиться производить сортировку и фильтрацию данных в табличном процессоре; выполнять построение таблиц промежуточных итогов и сводных таблиц.

Ход работы:
Задание 1. Сортировка данных
1. Создана на рабочем диске папка Практика 5, в нее загружен сетевой документ Сотрудники и смета.xlsx. Дополнена таблица сотрудников организации.
Результат выполнения задания (скриншот таблицы)

2. Сделаны 3 копии листа с именами: Сортировка, Фильтрация, Промежуточные итоги, выполнен поиск данных. На каждом листе произведена различная сортировка. 
Результат выполнения задания: 
Сортировка по фамилии по возрастанию (скриншот таблицы)

Сортировка по стажу по убыванию (скриншот таблицы)

Сортировка по полу и дате (скриншот таблицы)

Задание 2. Фильтрация данных
3. На листе Фильтрация продублирована таблица на листе 5 раз. На каждой применены различные фильтры.
Результат выполнения задания:
Фильтр по выделенному – все сотрудники, проживающие в Челябинске (скриншот таблицы)
Фильтр по выделенному – сотрудники женского пола (скриншот таблицы)
Автофильтр – сотрудники, проживающие в Челябинске или Копейске (скриншот таблицы)
Числовой фильтр – сотрудники-мужчины со стажем работы более 5 лет (скриншот таблицы)
Фильтр по дате – сотрудники, празднующие День рождения в четвертом квартале года (скриншот таблицы)

Текстовый фильтр – сотрудники, фамилии которых начинаются на букву «С» или «К» (скриншот таблицы)

Задание 3. Промежуточные итоги
4. На соответствующем листе, скопирована таблица 2 раза. Созданы на основе исходных таблицы промежуточных итогов (с предварительной сортировкой).
Результат выполнения задания: 
Количество сотрудников: мужчин и женщин (скриншот таблицы итогов)

Количество сотрудников, проживающих в каждом городе (скриншот таблицы итогов)

Максимальный стаж у мужчин и женщин (скриншот таблицы итогов)


Задание 4. Сводные таблицы
5. На листе Смета посчитана стоимость ресурсов. Созданы сводные таблицы
Результат выполнения задания:
Сводная таблица, отражающая стоимость каждого ресурса по группам с подсчетом общего итога (скриншот таблицы)

Сводная таблица, отражающая стоимость каждой группы ресурсов с подсчетом общего итога (скриншот таблицы)

Сводная таблица, показывающая позиции по выбранной группе ресурсов в доле от суммы по столбцу (скриншот таблицы)

6. Создана и отформатирована сводная диаграмма по последней таблице.
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